
 ای حرفه ای و حقوقی همسئولیت1-4

 شرح وظايف پست سازماني

                                                                                                                     

وزارت ، موسسه: دانشگاه علوم پزشکی وخدمات  -1

 بهداشتی درمانی استان سمنان

 هشی درمانی کوثرواحد سازمانی: مرکز آموزشی پژو -2

 عنوان پست /شغل: کتابدار /مسئول کتابخانه  -4 محل جغرافيايی خدمت: سمنان -3

 شماره پست /شغل : -6 نوع پست /شغل        ثابت /مستمر          موقت -5

 هاي کتابخانهسازماندهی، نظارت و کنترل فعاليتنامه ريزي، بر1.

 هکتابخان جامعپيگيري امور مربوط به نرم افزار2. 

هاي آموزشی بيمارستان و بر اساس نيازسنجی به عمل آمده از گروه انجام امور مربوط به خريد منابع جديد. 3

 دانشجويان

 در قفسه هاآن و آماده سازي منابع کتابخانه اي و قرار دادن  انجام خدمات فنی. 4

 به روز رسانی وب سايت کتابخانه. 5

 هاي آموزشی بيمارستان و کاربرانب به گروههاي کتای در خصوص تازهآگاهی رسان. 6

 هابه روزرسانی آن هاي آموزشی بيمارستان ومتناسب با گروه هاي موضوعی EBOOK تهيه. 7

 کتب و انجام تسويه حساب با کاربرانتحويل  تمديد و امانت،. ارائه خدمات 8

 هاي اطلاعاتی بالينیپايگاهز استفاده اتوانمندسازي کاربرن در  جهت ي آموزشیهابرگزاري کارگاه. 9

 بالينیهاي اطلاعاتی بازيابی اطلاعات از پايگاه در جستجو و کاربرانراهنمايی  مشاوره و. 11

 هاي اطلاعاتی مختلفاستفاده از پايگاه آموزشی يتهيه راهنما. 11

       ن کاربرا به ه خدمات بهترئسـطح علمی کتابداران و ارا ءهاي آموزشـی جهت ارتقاشـرکت در دوره. 12

 امور مربوط به وجين منابع به صورت دوره اي. 13

 هاي داخلی کتاببرگزاري نمايشگاه. 14

 هاانههاي بيمارستان و ساير کتابخی و ارتباط کتابخانه با ساير بخشهماهنگ. 15

 انجام امور مربوط به اعتباربخشی کتابخانه. 16

 هاپيگيري آنو پاسخ دهی و  اداري نجام مکاتبات. ا17
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